D rovrericta @% S oecte' o’ Frrense

Migrazione del servizio
di posta eleitronica
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Infroduzione

Il prossimo Martedi 27 maggio 2008 e il giorno
scelto dallo CSIAF per dare il via alla migrazione
del sistema di posta di Ateneo dall'attuale al nuovo.

Il nuovo sistema, basato su di una piattaforma software
moderna ed affidabile, e stato progettato per essere
flessibile, scalabile e capace di consentire una migliore
integrazione con le nuove tecnologie.
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Prima o poi dovevamo farlo....

Il nuovo server di posta e pronto per sostituire quello attuale:

attuale server di posta

nuovo server di posta
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Descrizione

Data la complessita dell'operazione di migrazione, che
coinvolge tutto il personale e gli uffici, € necessaria la
collaborazione di tutti.

Per gli utenti abbiamo predisposto questa breve
introduzione, che ha lo scopo di chiarire alcuni concetti
tecnici e spiegare, in modo semplificato e comprensibile,
le modalita dell'operazione.




</
Il nuovo sistema e gia stato predisposto nel m\odo
seguente:
Ogni casella di posta (ACCOUNT) presente nel vecchio
sistema e stata creata nel nuovo, VUOTA, mantenendo lo
stesso NOME UTENTE mentre la NUOVA password
(password di RESET) sara comunicata per mezzo di un
messaggio di posta recapitato in ogni casella nella
settimana precedente la migrazione.
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Cosa succedera il giorno X?

A partire dalle ore 10:00 del giorno 27 maggio 2008, i
messaggi di posta in ingresso cesseranno di pervenire nelle
caselle presenti nel vecchio server, ed inizieranno a fluire
nelle caselle gia presenti nel nuovo.

A partire dalle ore 10:30 dello stesso giorno gli utenti
dovranno modificare la configurazione del proprio
programma di posta (CLIENT) per accedere alla nuova
posta.

L’eventuale posta residua presente sul vecchio server rimarra
comunque accessibile fino alla fine del 2008
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La casella di posta elettronica

La CASELLA di posta elettronica e uno spazio sul server nel
quale vengono depositati i messaggi diretti all'indirizzo di
posta.

Per potervi accedere e prelevare la posta ricevuta
occorre autenticarsi presentando le credenziali

Le credenziali di una CASELLA di posta sono il NOME
UTENTE (USERNAME) e la PASSWORD.
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NOME UTENTE, password DI LAVORO
e password DI RESET

Quando viene assegnata una nuova CASELLA di posta eletironica
(ACCOUNT), vengono assegnate le credenziali:

NOME UTENTE e PASSWORD DI RESET

Per poter attivare la CASELLA l'utente deve prima accedere tramite
WEBMAIL con il NOME UTENTE e cambiare la password assegnata (DI
RESET) in una sua PASSWORD DI LAVORO.

ATTENZIONE!
Il personale CSIAF non conosce le passwords DI LAVORO, ma puo
solo effettuarne il RESET, ovvero ripristinarle al valore iniziale (di RESET).
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NOME UTENTE ed ALIAS

Ai fini del recapito, l'indirizzo di posta elettronica di una
CASELLA coincide con il NOMEUTENTE@unifi.it.

In attuazione delle recenti disposizioni di legge ogni
dipendente dell'Ateneo e stato dotato di un recapito di posta
eletironica del tipo:

nome.cognome@unifi.it
Quindi alle CASELLE del tipo mrossi@unifi.it € stato associato

un ALIAS ( un SINONIMO) del tipo mario.rossi@unifi.it per il
recapito della posta.
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Riassumendo:

Ciascuna CASELLA e stata creata, VUOTA, sul nuovo server
con le stesse caratteristiche di quella esistente sul vecchio
sistema, ad eccezione della password. Pertanto ogni
utenza avra sul nuovo server lo stesso NOME UTENTE e gli
stessi ALIAS di prima.

Le CREDENZIALI di accesso alla CASELLA sono il NOME
UTENTE e la PASSWORD.

Non si accede alla casella con I'ALIAS ma solo coniil
NOME UTENTE.

L'ALIAS serve solo come sinonimo per il recapito.
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CASELLA , ALIAS e RECAPITO
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Le nuove credenziali

Ciascuna CASELLA di posta attiva ricevera, nella settimana
precedente alla migrazione, un messaggio importante
contenente le credenziali per il nuovo sistema.

QUESTO MESSAGGIO VA CONSERVATO!
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CASELLE PERSONALI e di FUNZIONE

Occorre ricordare che esistono CASELLE di posta di tipo
personale e CASELLE “di funzione”, ovvero del tipo:

nomeufficio@unifi.it
Anche queste CASELLE possono avere degli ALIAS, ovvero

lo USERNAME usato per accedere potrebbe non coincidere
con l'indirizzo di posta utilizzato.
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Glossario dei termini:

E' indispensabile comprendere il significato di alcuni
termini (in MAIUSCOLO), in parte gia utilizzati, ed in
particolare:

* CLIENT

* BROWSER
 WEBMAIL
* SMTP

* POP3

* IMAP
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CLIENT

La maggior parte degli utenti in Ateneo utilizza un
programma CLIENT per gestire la posta elettronica.

| CLIENT piu diffusi in Ateneo sono:

* Mozilla-Thunderbird (da noi consigliato)
* Outlook-Express

* Microsoft Outlook

* Eudora*

*Aftenzionell! Eudora non e piu supportato dalla casa
produttrice.
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BROWSER e WEBMAIL

Un'altra modalita molto diffusa per accedere alla propria
posta elettronica e I'accesso mediante una pagina WEB
(servizio WEBMAIL), per il quale si utilizza un BROWSER
ovvero lo stesso programma usato per la navigazione in
INTERNET, come ad esempio:

- Internet Explorer

- Mozilla Firefox

- Netscape Navigator
- Opera
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Migrazione WEBMAIL

Il nuovo sistema di posta avra una nuova interfaccia
WEBMAIL, alla quale si potra accedere, gia dal giorno 20
Maggio per il cambio della password, allo stesso indirizzo

dell'attuale, ovvero:

hitp://webmail.unifi.it

Il vecchio sistema di posta restera comunque raggiungibile
da WEBMAIL, ma solo all'indirizzo:

hitp://mail.unifi.it
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SMTP, POP3 , IMAP
protocolli di comunicazione

Queste sirane sigle non sono altro che l'identificativo dei
PROTOCOLLI di comunicazione utilizzati dai CLIENT di posta
per inviare e ricevere i messaggi.

Un PROTOCOLLO di comunicazione altro non e che un
insieme di regole (la sintassi) del linguaggio utilizzato da
due dispositivi per comunicare tra loro.
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SMTP - protocollo per linvio

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) e un Protocollo
Semplice per il Trasferimento della Posta. Quando il nostro
CLIENT deve inviare un messaggio lo fa connettiendosi ad

un server SMTP, al quale il messaggio viene consegnato per
il recapito al destinatario.

Nel sistema di posta dell’ Ateneo:

* L'attuale server SMTP si chiama:  smip.unifi.it
* || nuovo server SMIP si chiama:  out.unifi.it
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POP ed IMAP - gestione messagagi

POP3 = Post Office Protocol (versione 3)
IMAP = |Internet Mail Administration Protocol

Si tratta di due modadilita diverse di gestione della posta
nella propria casella:

POP3, piv semplice, scarica in locale tutti i messaggi
ricevuti presenti al momento della connessione.

IMAP, piu complicato, permette, lasciando i messaggi sul
server, di gestirli distribuendoli in cartelle, e nasce per
gestire la posta da postazioni diverse.
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N\

POP3 - il piu semplice ed efficiente

Lo CSIAF normalmente suggerisce agli utenti di utilizzare il
protocollo POP3, perché piu semplice da gestire e meno
“avido” di risorse dal lato server.

La scelta del protocollo da utilizzare viene effettuata
normalmente al momento della configurazione, sul CLIENT,
di un nuovo ACCOUNT di posta.

Il server permette ambedue le modalita, anche se POP3 e
sempre da preferirsi per gli account personaili.
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IMAP - piu completo, ma difficile da
gestire

La gestione dell'account mediante un CLIENT di tipo IMAP e
consigliabile solo nel caso di account di funzione che
devono essere gestiti da piv postazioni.

La posta rimane tutta sul server, dove viene suddivisa in
cartelle, ed & demandato all'vtente il compito di essere
diligente nello scaricare, periodicamente, i messaggi in
locale per non appesantire il server.
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Il server per la posta in ingresso

Nel sistema di posta dell’Ateneo
* L'attuale server POP3 o IMAP si chiama: mail.unifi.it

* [l nuovo server POP3 o IMAP si chiama: in.unifi.it
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| nuovi server

RIASSUMENDO avremo due nuovi server :

posta in uscita (SMIP) = out.unifi.it

posta in entrata (POP3, IMAP) = in.unifi.it
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Le operazioni per la migrazione

Al momento della migrazione CSIAF suggerisce di
mantenere inalterata la modalita attualmente utilizzata
POP3 o IMAP.

Le operazioni da compiere a partire da Martedi 27 Maggio
cambiano a seconda che il CLIENT utilizzi POP3 oppure
IMAP.

Vediamo quindi anzitutto come fare per identificare se il
nostro CLIENT e attualmente POP3 o IMAP.
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Il mio CLIENT e POP3 o IMAP ?

Di seguito riportiamo le istruzioni dettagliate per i CLIENT
pivu diffusi al fine di permettere all'utente di capire se
I'accesso ad un ACCOUNT di posta e configurato come
POP3 o come IMAP.
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Thunderbird - POP3 o IMAP?

1) Selezionare il Menu “Strumenti” e scegliere “Impostazioni
account”

& Cestino per sip-sesto@unifi.it - Mozilla Thunderbird

File  Modifica Visualizza Wai  Messaggio [REGUEREN Ajuko

+ 7 l 'J Rubrica Ctrl+2
[ = o - J = L = - T Ciggeth
Scarica pasta S’:r(ivi Rub}'lica Componenti aggiuntivi i et
Tutte le cartelle « v |LE Bileri... &4| Mitkente M| Data ~| R

# 7] imap.sf-csiaf.unifi.it
+ [-] stefano®@prontis.it
=l [-] sip-sesto@unifi.it
/=7 Posta in arrivo (9)
[g BCestino
= &3 Cartelle locali
= Poska in arrivo

Configura SmartSave. ..

Imparka. ..

Console degli errori

¥ Posta in uscita

J» Bozze (2) Impastazioni accaunt, ..
Posta inviata Qpzioni, ..
I Cestino

Mon letti: @ Totale: 0
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Thunderbird - POP3 o IMAP?

2) Selezionando a sinistra le “Impostazioni server” per la CASELLA interessataq,
il primo rigo a destra riporta il “Tipo di server” POP oppure IMAP (inteso
come protocollo in uso).

Impostazioni account @
Impostazioni Server

Tipo di Server:

Irnpostazioni server
Cartelle & copie

Composizione ed indivizzi Server posta POP

Mon in linea e spazio sy ... Mome Server: | mail unifi.it Porta: | 110 Predefinito: 110

Posta indesiderata

Morne utente: sestosip

Ricevute di rikorna
Sicurezza Impostazioni di sicurezza

=| skefano@prontis.it

Usare un collegame

Spazio su disco
Posta indesiderata
Ricevute di ritorno
Sicurezza

b

[ Aggiungi accountk. .

]

[ Imposta corme predefinita

[ Elimina account

]

Imposkazioni server ) Mai O1s O ossL
Cartelle & copie
. P o [] Usa autenticazione cifrata
Composizione ed indirizzi
Spazio su disco Impostazioni Server
Posta indesiderata
Controlla nuovi messaggi all'awvio
Ricevute di ritorno 0 & EE
Sicurezza [ controlla nuovi messagai ogni minuti
=l sip-sesto@unifi.it I:| Scarica automaticamente nuovi messaggi
Impostazioni server [ Preleva solkanto le intestazioni
Cartelle & copie Lascia i messaggi sul server
Composizione ed indivizzi
[ cancella i messaggi dal server dopo giorni

[ Fino alla lava cancellazgione

[] swuota cestino all'uscita

Carkella locale:

Avanzake, .,

] C:\Documents and SettingsistefanolDati applicazioniy ThunderbirdiProfiles! Sjnvdes4. de Sfoglia. ..

[ ox

] [ Annulla ]
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Ovutlook-Express - POP3 o IMAP?

1) selezionare dal menu Strumenti lo sfrumento Account

¥ Posta in arrivo - Outlook Express

File  Modifica Yisualizza BNl Messaggio 7 {,’
. Invia & ricevi L4 — .
: JJ M E‘J Sincronizza tukko >< : M o - M
. Creamess... Rispondi InviaRicevi Rubrica Trova
@ Rubrica... CTRL+MAIUSC+E
Agaiungi il mittente alla Rubrica

Cartell i

artelle Regole messangi » getka Ricevuto %
L Outlock Express Hook Express & 06,07/2007 10...
=173 Cartelle locali windows Messenger »

P Postain arevol

Q;S Pasta in uscita
Qfél Posta inviata
& Posta eliminaka Aceount. .
@ Bozze Opzioni, ..
+ % imap. sF-csiaf, unifi.it
+ % wecchio-mail,unifi.it

Cartelle IMAP...

Configura gli account,
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Outlook-Express - POP3 o IMAP?

2) selezionare I'Account (CASELLA) di posta interessato.

3) premere il tasto Proprieta.

Account Internet

Account Tipo

% imap. sf-caiaf.unifiit - posta eletironica
"ﬂ" rnail. . it pozta elettronica
% pop3. prontiz.it pozta elettronica

% vecchio-mail unifiit  posta elettraonica [pr...

Tutti | Posta eleftronica | Mews | Servizio di elenchi in linea

Conneszione

Cualungue sia disp...
Cualungue zia disp...
Gualungue sia disp...
Qualungue zia disp...

?X

Agaiungi 2
Rirnuioei
Proprieta

Predefinito
Imparta...

Ezporta...

Chiudi

1 D
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Ovutlook-Express - POP3 o IMAP?

4) Selezionare il TAB “Server” - al secondo rigo e indicato
il tipo di protocollo attualmente usato - POP3 o IMAP

= Proprieta - mail. unifi. it

Protezione Impoztazioni avanzate
Generale Server Conneszione

Infarmazioni sul server
[l zerver della posta in arrivo & |POP3
Pozta in arrivo [POP3): [ mail unifi.it
Pozta in uzcita [SMTPY [ mail urifi.it
Server della posta in arivao
Mome account: marossi
Paszword:
[]Memarizza passward
[] &ccesso ramite autenticazions pazsword di protezions
Server della posta in uscita

[] sutenticazione del zerver necesszania

(] H Annulla ][ Applica
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Microsoft Outlook - POP3 o IMAP

1) Selezionare dal menu “strumenti”: “account di posta eletironica”

& Outlook oggi - Microsoft Outlook E@@
File Modfica Visualizza Preferiti | Strumenti | Azioni 7 -
_-iﬂuuovo - 5 f;lnvia,l'Ricgvi g Impostazioni di inviofricezione 3 \4@ = o3

B2 Rubrica... CTRLHMAILSCHE
S o = - Y

Ricerca avanzata.,., CTRL+MAILSCH+T

Collegamenti ad ... N
;  Creazione guidata Regole. .. Personalizza Outlook aggi ...
@ Calendario Servizi sul Web... Attivita Messagqi
CQutlook ogai Account di posta elettronica...
o il Pasta in artiva 0
Personalizza, .. Eozze 0
Opzioni... Posta in uscita 0

“«

Calendario

mail, urifi, it -
Posta in arti...

Posta eliminata

Collegamenti

Altri collegarnenti
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Microsoft Outlook - POP3 o IMAP?

2) selezionare “visualizza o cambia gli account di posta eleftronica esistenti’e “avanti”
MEIE

[

'Gl‘

]

File Modfica Visualizza Preferiti  Strumenti Agioni 7

Efl Nuove -~ Sh f;lnvia,fRicg\ti i Trova | [EEY

- »@ outlook:oggi

Call tiad ... i i
ollegamnenti & venerdi 16 maggio 2008

- B, < & E =

- @ val

utlook oggi ..

(@ | Account di posta elettronica Messaggi
Cuthook oggi Account di posta elettronica Postain arriva 1]
E possibile carnbiare gli elenchi in linea e gli account di poska elettronica ukilizzati da Ouklook, E Bozze u]
Postain uscita a

Calendario Posta elettronica
" Aggiungi un Nuovo account di posta elettronica

¢

* visualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti

il unifi. it -
Posta in arri... o
Elenco in linea
4.“ " Aggiungi un Nuovo elenco in linea o rubrica
-
™ Wisualizza o cambia gli elenchi in linea o le rubriche esistenti
Contatki

=g
g
=
i

®

I Avanti > I Chiudi

Mote

Posta eliminata

Collegamenti

Altri collegamenti
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Microsoft Outlook - POP3 o IMAP?

3) Selezionare I'account desiderato e poi scegliere “cambia”

S - [5lx]

File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti  Azioni 7

_-;ﬂmuo\-'o - é gﬁlnvia}'Ricgvi gglrova B3 = @ - \@ o [ .

=+ d@' outlook: agai - @9 ‘ai

Calleganenti ad ...

@ Calendari

Personalizza Cutlook ogagi ...

Messagagi
©utlock oggi Account di posta elettronica @ Postain arrivo 0
E possibile selezionare un account & cambiarne le impostazioni o rimuoverla, Bozze 0
Postain uscita 1]

Calendario 1 messaggi per questi account wengono elaborati nel sequente ordine:

{A | Tipo Cambia. ..
"o IMAP/SMTP {valore predefinita)
;m Agagiungi...

Rinnuayi

[ mmg |
[t st
[ e
[ semw

mmail, unifi,it -
Postain arri...

ok

Contatti

*

Recapita i nuovi messaggi nella sequente posizione:
Carkelle personali ﬂ Muova File di dati di Outloak. .. |

p=]

EEivit.

[

A

< Indietro | Fine | Annulla

Posta eliminata

Collegarnenti

Altri collegamenti




D rovrerscta ﬁ%é S lrecte' o’ Forrense

Microsoft Outlook - POP3 o IMAP?

4) A desira appariranno le informazioni server — posta in arrivo (POP o IMAP)
- - CIEIX)|

-

o
File Modfica VYisualzza Preferiti  Strumenti  Agioni 7
Elluove - & Hlvig/Ricevi 2o Trova | B - LG o [

o

Collegamenti ad ...

- @ Vai

outlook:oggi

Dutlook oggi ..

Personalizz

venerdi 16 maggio 2008

g Calendario Account di posta elettronica @@ jr==a00]
0

Cutlook ogai ) .
tain arrivo

Impostazioni posta elettronica Internet (IMAP) - 0

Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dellaccount di posta elettronica, | k2 in uscita 0

Calendario o o
Informazioni utente Informazioni server

{’A Maome:! W Server posta in arriva (IMAPY:  [rail.unifi.ic

el = Indirizzo posta ,W Server posta in uscita (SMTR):  [crkp, unifi.it
Faosta in arri. . elettronica:

Informazioni accesso

- Mome ukenke!  |nrossi
Cantatki
Password:

™ Memorizza password

Attivitd [ Accedi con autenticazione e L
password di protezione (SPA) Altre impastazioni ...
e ¢ Indietra | Avanti > | Annulla |

i

®le

Piosta eliminata

Collegamenti

Altri collegamenti
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Eudora 7.1 - POP3 o IMAP?

1) Selezionare, ove presente, il profilo (Personality) per la casella di posta
interessata.
2) Selezionare il Menu “Strumenti” (Tools) e scegliere “Opzioni”’ (Options).

M Eudora - [Inbox [<Dominant>)]
@File Edit Mailbox Message Transfer Special BEEEN ‘Window Help =1

" @ Filkers f’i - —
IESIR | == I
g %‘ _E’J Filker Repart E_ Iq W @ E
Mailboxes
b File Browser
Stationery —
) ' Wha |E§Qate |El|_._| J |.'=4.’ Sgll
@ Eodora Signatures
Personal lities
In
g Out Task Status
& Junk. Task Errors
& Trash
+-(11 Recent Address Book Chrl+L
Directory Services el
Inbox Link History < >
g Bozze Skatisti
3 Drafts atistics
L Sert Reset Tools...
g Templates
Q Trash % ESP Groups
L2 WASTEBASKET

KIS

@@ Inbox (<Domina...  &@In | g Out

Edits user options g
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Eudora 7.1 - POP3 o IMAP?

3) Selezionando a sinistra la Categoria “Posta in entrata” (Incoming Mail) sul
primo rigo e indicato il tipo di configurazione Server, POP o IMAP.

Options
Cakteqory:
Getting Started
2
=
Zhecking Mail

om

i~

Incoming Mail

Sending Mail
5N
|
Zomposing Mail

Internet Dialup

|| Server configuration:  (3) pop O map

Leave mail on server
Delete from server after | 20 day(s)

Delete from server when emptied From Trash

Skip messages over | 40 K in size
[ offline

Authentication style:
(%) Passwords () Kerberos
) aPOR (IRPA

2X

b [ Ok, l [ Cancel

|

Help

ATTENZIONE!!!

L’utilizzo del software
EUDORA, da noi sconsigliato,
deve essere limitato al
protocollo POP3.

L’utilizzo con IMAP di
EUDORA e FORTEMENTE
SCONSIGLIATO perché FUORI
SPECIFICA.
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Adesso so che utilizzo POP3,
come devo procedere?

Per le caselle che utilizzano POP3 le operazioni sono
semplicissime, in pratica occorre:

.. Cambiare la password di RESET fornita, con quella di
LAVORO, mediante WEBMAIL.

« A partire dalle ore 10:30 del 27 maggio leggere come di
consueto posta in modo da scaricare gli ultimi messaggi
ricevuti.

. Successivamente MODIFICARE, seguendo le istruzioni
fornite per il proprio CLIENT, i nomi server POP3 ed SMTP.

.. Leggere la posta sul nuovo server.
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Client POP3:
come modificare Thunderbird

Vediamo adesso come procedere per modificare il CLIENT
Mozilla-Thunderbird per quanto riguarda un ACCOUNT di
posta configurato come POP3.
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Client POP3:
come modificare Thunderbird

Per prima cosa e necessario cambiare la PASSWORD DI RESET
con quella DI LAVORO mediante WEBMAIL.

S Carelle locali - Mozilla Thunderbird

Successivamente,

+ 5 | | Rubrica Chrl+2

d o p o Ie ore 1 0 30 d eI 27 Scar‘\ca posta M S/c;'ivi Rubrli;:a Companent] aggiuntivi ' ’ : "=
’ Tutte le cartelle o Eitri..
° ° — - M telle locali
Maggio 2008 procediamo etae
. #¥ Postain uscita Act
C o m e s eg U e ° - :;th:in(vz‘:ta . ~| Corfigura SmartSave...
| Cest Importa, ..

iZonsole degli errori

opzioni,..

1 ) Dal menu “Strumenti” C&:atteristiche avanzate
selezionare O

“Impostazioni

Account”.
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Client POP3:
come modificare Thunderbir

2) selezionare “Impostazioni Server” dal proprio account.

=l mario.rossi@unifi.it

Cartelle & copie

Composizione ed indirizzi
Spazio su disco
Posta indesiderata
Ricewute di ritorno
Sicurezza

= Cartelle locali
Spazio su disco
Posta indesiderata

Server in uscita (SMTP)

[ Elimina account ]

Impostazioni Server

Tipo di Server:  Server poskta POP

Mome Server: | mail.unifi.it Porta: | 110 Predefinito: 110

Mome utente: mario.rossi

Impostazioni di sicurezza
Usare un collegamento sicura:
() Mai () TLS, se disponibile (O TLS () SSL

I:l Usa autenticazione cifrata

Irmpostazioni ST;;\;er
] controlla mitvi messagagi all'awwio

[] controlla nuovi messagagi agni minuki
Scarica automaticamente nuovi messagai
[ Prelewva soltante le intestazioni
Lascia | messaqqi sul server
Cancella i messagai dal server dopo | 20 giorni

[] Fina alla laro cancellazione

[] swuoka cestino all'uscita

[ Agagiungi account. ., ] Cartella locale:

CiDocuments and Settingsistef anolDati applicazionil, ThunderbirdProfiles)Sjnvdes4. de

Avanzake. ..
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Client POP3:
come modificare Thunderbird

3) Modificare il campo “Nome Server” da “mail.unifi.it” a “in.unifi.it”.

Impostazioni account E]
Impostazioni Server

Tipo di Server:  Server posta POP

Impostazioni account EI

Impostazioni Server

Tipo di Server:

=l mario.rossi@unifi.it

=l mario.rossi@unifi.it

Impostazioni server
Cartelle e copie

Cartells & copie Server posta POP

[ Aggiungi account. ..

[ Elirmina account

[ Finm alla loro cancellagione

[] Swunka cesting alluscita

] Cartela locale:

Ci\Documents and SettingsistefanolDati applicazionii Thunderbird\Profiles)Sinyded4 ., de

Ok

] [ annulla

[ Aaggiungi account, ..

[ Elimina account

[ Fino alla loro cancellagione

[] swvunta cesting alluscita

] Cartella locale:

C\Documents and Settingsistefano\Dati applicazionil Thunderbird\Profiles\Sinvded4. de

Composizione ed indirizzi Mome Server: | mail, unifi.it PEma—r1r1 R —— p——— w Mome Server: | in.unifi.it Porta: | 110 Predefinito: 110
Spazio su disca Marne ukenke: matio. rossi Spazio su disco Maorne ukenke: Matio.rassi
Posta indesiderata Posta indesiderata
Ricerute di ritorno Impostazioni di sicurezza Ricesvute di ritorno Impostazioni di sicurezza
Sicurezza Usare un collegamento sicuro: Sicurezza Usare un collegamento sicuro:
=l Cartelle local O Mai (&) TLS, se disporibile () TLS () 5L =l Cartelle locali O Ma (@ TLS, se disponibile (O 1L (D SSL
EE:::i:;Iedsi::lc:rata |:| Usa autenticazions cifrata 22::;0i;;edsii:;0rata |:| Usa aukenticazione cifrata
Server in uscita (SMTF) Impostazioni Server Server in uscita (SMTR) Impostazioni Server
[ Contralla hvi messaggi all'avvio [] controlla nuovi messagai all'awvio
[ controlla nuovi messaggi ogni mirati [] contralla nuovi messagai ogni riruki
Scarica aukomaticamente nuovi messaggi Scarica aukomaticamente nuovi messaggi
[ preleva salkanta le inkestazioni [ preleva saltanta le inkeskaziani
Lascia i messaggi sul server Lascia i messaggi sul server
Cancella i messaggi dal server dopo | 20 giorni Cancellai messaggi dal server dopo |20 giorni

[ o

I [ Annulla
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Client POP3:
come modificare Thunderbird

4) Selezionare “Server in Uscita (SMTP)” e premere il tasto “Modifica”.

Impostazioni account gj

=l mario.rossig@unifi.it

Impostazioni server (SMTP] in uscita

Impostazioni server

Cartelle e copie Monaostante sia possibile specificare pil di un server di posta in uscita (SMTP) di salito & sconsigliata se
non ad utenti avanzati. Specificare pil di un server di posta in uscita pud causare errori durante la

Composizione ed indirizzi T [ e e

Spazio su disco

Posta indesiderata matassi - smep,unifi.it (Predefinita) Aggiungi...
Ri ke di rit

Icevuce di Fitorno modiﬁca. -
Sicurezza __

= Cartelle local

Spagzio su disco
Posta indesiderata

Descrizione: marossi
Morme Server: smkp,unifiik
Forka: 25
Mome ukenke: marossi
Collegamento sicuro: TLS (se disponibile)

Aggiungi account...

Ok l [ Annulla
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5) Modificare il campo “Nome Server” da “smip.unifi.it” ad “out.unifi.it”. Premere il

tasto “OK".

Impostazioni
Descrizione: | marossi
Mome server: | smkp,unifi.it

Porka: |25 Predefinito:

Sicurezza ed autenticazione
Utilizza nome ukente e password

Mome utente: | marossi

IItilizza connessione sicura [S5L):
() Mo () TLS, se disponibile

Client POP3:
come modificare Thunderbird

Irnposkazioni

Descrizione: m

5

Ons Qs

| ok

] [ Annulla ]

Mome server: | ouk,unifi.it

Porka: |25 Predefinito:

Sicurezza ed autenticazione
LItilizza nome utente e password

Mome ukente: | marossi

Itilizza connessione sicura {5301
() Mo () TLS, se disponibile

25

Ons OsaL

| ok

l [ Annulla ]
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Client POP3:
come modificare Thunderbird

6) Premere “OK” per uscire dalle Impostazioni Account. Abbiamo finito di
riconfigurare il CLIENT e possiamo leggere di nuovo la posta, ovviamente dopo
aver CAMBIATO la password di RESET con quella di LAVORO da WEBMAIL.

Da questo momento in poi leggeremo la posta solo dal nuovo server.

Impostazioni account

=l mario.rossi@unifi.it
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Client POP3:
come modificare Outlook Express

Vediamo adesso come procedere per modificare il CLIENT
Outlook-Express per quanto riguarda un ACCOUNT di posta
configurato come POP3.
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come modificare Outlook Express

Per prima cosa e necessario cambiare la PASSWORD DI RESET con quella DI

Client POP3:

LAVORO mediante WEBMAIL.

Successivamente,

dopo le ore 10,30 del 27
Maggio 2008 procediamo
come segue:

1) dal menu “Strumenti
selezionare lo sfrumento
“Account di posta
elettronica”

¥ Outlook Express

File  Modifica  Visualizza BENGER essaggio ?
In 3
= ) - :
Crea mess... InwiafRic .

Cartelle Rubrica. .. CTRL+MAIUSC+E
@ Outlook Express
= @ Cartelle locali
%2 Posta in arrivo (1
@ Postain uscita
S Posta inviaka
{3 Posta eliminata
B} Bozze
Q& prakical

Aprila Rubrica...

B Trova contatti..,

Configura gli account.

I~ all'avvio di Outlook Express, passa direttamente a Posta in arrivo
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Client POP3:
come modificare Outlook Express

2) Selezionare il proprio ACCOUNT di posta elettronica, e premere
il tasto “Proprieta”.

hccountlnternet B

Tuitki Pasta elettronica || Mews | Servizio di elenchi in linea Aggiungi 3

Account Tipo Conneszione FirnLioi
%.ﬁ.ctive Directory Servizio di elenchii.. Rete locale [LAM]
F‘ﬂ" rnail. urifi. it posta elettronica [pr...  Qualungue sia disp...
% Semvizio dielenc...  Servizio di elenchii..  Fete locale [LAMN]
% Serviziodielenc...  Semrvizio dielenchii..  Rete locale [LAM]
% Servizio dielenc...  Servizio di elenchii..  Rete locale [LAM] Imparta...

Froprieta

Ezporta...

Ordina...

Chiudi

1] BBt
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Client POP3:
come modificare Outlook Express

3) Modificare i campi del TAB “Server” come indicato, poi premere il tasto OK :

¥ Proprieta - mail. unifi.it ¥® Proprieta - mail. unifi.it

Protezione Impostazion avanzate Pratezione Impostazioni avanzate
Generale Server Conneszione Generale Server Conneszione
Informazioni sul sereer Infarmazioni sul server
Il zerver della posta in arrivo & |POP3 Il zerver della posta in arrivo &
Poszta in arriva [POP3): | mail umiki.it > Pozta in arrivo [POP3): |inounifi.it
Poszta in uscita [SMTPY | mail umiki.it o> Pozta in ugcita [SMTPY | out.unifi it
Server della pozta in arrivo Server della posta in arrivo
Mome account: rnaross Mome account: rnarossi
Paszword: Pasgword:
[] Memorizza pazsward [ Memarizza password
[] Accesso tramite autenticazione password di protezione [] Accesso tramite autenticazione password di protezione
Server della posta in uzcita Server della posta in uscita
[ sutenticazione del zerver necessaria [ sutenticazione del zerver neceszaria
0k || anndla || Applica ok || ool
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come modificare Outlook Express

Client POP3:

4) Premere il tasto “Chiudi” .

Account Internet

Tutti Fozta elettronica | Mews | Servizio di elenchi in inea
Account Tipo Connesziohe
%ﬂctive Directory Servizio dielenchii..  Rete locale [LAM]
% il unifi.it pozta elettronica [pr...  Qualungue sia dizp...
% Servizio di elenc...  Servizio dielenchii..  Rete locale [LAMN]
% Servizio di elenc...  Servizio di elenchii..  Rete locale [LAMN]
% Servizio di elenc...  Servizio dielenchii..  Rete locale [LAN]

s
Aggiungi 2

Chiudi

N.D.R.) La slide precedente mostra il campo “Memorizza Password” NON

SELEZIONATO.

E' consigliabile SEMPRE evitare di memorizzare le password sulle macchine,

imparando a tenerle a mente.
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Client POP3:
come modificare Outlook Express

4) Premere il tasto “Chiudi” .

5) Abbiamo finito diriconfigurare il CLIENT e possiamo leggere di nuovo la posta,
ovviamente dopo aver CAMBIATO la password di RESET con quella di LAVORO
da WEBMAIL.

Da questo momento in poi leggeremo la posta solo dal nuovo server.

Account Internet @
Tuth | Posta elettronica | Mews | Servizio di elenchiin linea Agagiungi bk
Account Tipao Connezsione

%.&ctive Diirectony Servizio dielenchii..  Fete locale (LaMN) —
% rriail. unifi. it posta elettronica [pr...  Cualungue sia disp...

% Servizio dielenc...  Servizio dielenchii..  Fete locale [LAM]

% Servizio dielenc...  Servizio di elenchii..  Rete locale [LAM]

% Servizio dielenc...  Servizio dielenchii..  Fete locale [LAM]

| Chiud
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Client POP3:
come modificare Microsoft Outlook

Vediamo adesso come procedere per modificare il CLIENT
Microsoft Outlook per quanto riguarda un ACCOUNT di posta
configurato come POP3.
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Client POP3:
come modificare Microsoft Outlook

Per prima cosa e necessario camblare la PASSWORD DI RESET
con quella DI LAVORO medla

File  Modfica ‘“sualizza Preferiti | Strumenti | Azioni 7
Hiovo + & HinviajRicevi | £ Impostazioni di inviofticezione

Rubrica. .. CTRL+MAIUSCHE
o

Ricerca avangata,,,  CTRLHMAIUSCHT

Successivamente,
dopo le ore 10,30 del 27

(5 Creazione guidata Regole..,

Calendario Servizi sul Web. .. Attivita Messaggi
Account di posta elettronica

Maggio 2008 procediamo o -

come segue.

1) dal menu “Strumenti
selezionare lo strumento
“Account...”
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Client POP3:
come modificare Microsoft Outlook

- o)X

)
File Modifica Wisualizza  Preferiti Strumenti Agioni 7

Elhuove ~ & IviafRicevi | 0 Trova -2, = & .

2) Selezionare “Visualizza
o cambia gli account —— v
di posta eletironica

venerdi 16 maggio 2008

Account di posta elettronica Messagai

. oyy 0
esistenti” e cliccare su G| ot
I3 ni. ” Outlook oggi Account di posta elettronica Posta in arrivo a
qva I E possibile cambiare gli elenchi in linea e gl account di poska elettronica utilizzati da Outlook, b Bozze i)
Postain uscita o
Calendario Posta elettronica
<A " Aggiungl un nuovo account di posta elettronica
v % wisualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti
rnail,unifi.it -
Paosta in arri...
Elenco in linea
% " Aggiung un nuova elenco in linea o rubrica
= " wisualizza o cambia gli elenchi in linea o le rubriche esistenti
Conkatti
Akivitd
. | Avanti > | Chivdi

Posta eliminata

Callegamenti

Aleri collegamenti
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Client POP3:
come modificare Microsoft Outlook

=
File  Modifica

ElMuove S gﬁlnviaIRicgvi ZoTrova B

Yisualizza  Preferiti  Strumenti  Agioni 7

- [BIX]|

- @ vai

3) Selezionare I'account

S

Collegamenti ad ...

outlook: oggi

desiderato e poi scegliere
“cambia”

Calendari

&

Outlook oggi

Calendatio

mmail.unifi,
Posta in arri...

&3

Contatti

thivita

po

=
9,®
o

Posta eliminata

Collegamenti

Altri collegamenti

Account di posta elettronica

venerdi 16 maggio 2008

Account di posta elettronica
E possibile selezionare un account & cambiarne le impostazioni o rimuoverlo,

I messaggi per questi account vengono elaborati nel sequente ordine:

Cambia. ..

Aggiungi...

Rimuovi
il diezing
| soms |
TR

| Tipo
IMAPISMTP {valore predefinita)

Recapita i nuovi messaggi nella sequente posizione:
j Mugva file di dati di Outloak. .. |

¢ Indietra | Fine: |

Cartelle personal

Annulla

Personali

Messaggi

Posta in arrivo
Bozze
Posta in uscita

wtlook oggi ..




Client POP3:
come modificare Microsoft Outlook

4) Modificare i campi del TAB “Informazioni Server” come indicato, poi premere il tasto “avanti”,

e poi “fine”:

=0
File  Modfica Yisualizza  Preferiti  Strumenti  Agioni 2 -

Eltwovo - & HivislRicevi | ZoTrova [ - @,

- s cutlookioggi - Nl

Collegamnenti ad .

@ Calendario saggi
Account di posta elettronica: @ ng
Outlaok oggi
€ ta in arrivo 0
Impostazioni posta elettronica Internet (IMAP) o 0
Tutke ke sequentiimpestazion sonc necessaris per il fnzionamento dellaccount di pasta elettronica. P a0

Calendario
Informazioni utente Informazioni server

Nore: [eroRoss  Severpestananio (MR [malunfiit

i

=

~lolx)

Fie Modfica Yisusizza  Preferiti  Stumenki  Agioni 7

FHlhove - &

InviajRicevi 40 Trova

SN outlook: oggi - Y

Callegamentiad .

Outiock oggi

P e mwoeny Account di posta elettronica @@ Messaggi

Impostazioni posta elettronica Internet (POP3) @ Posta in arrive 0
Tutte le sequenti impostazioni sona necessatie per | funzionamento dellaccourt di posta elettronica. Buzze 0
Posta in uscita 0

Informazioni utente Informazioni server

Home: [Marwrossi  Severpostainanivo(POP3) [pumiik
"‘“A‘kﬂstﬂ mario.rossi@unifi.it Server posta in uscita (SMTP): - [out unifi.it
eletbinica:

mail,urifi it - Indiizz posts [mario rossi@urifi it Server posta in uscita (SMTPY:  [smtp.unifi.it

Postain ari... elettronica:

Informazioni accesso

Nomwe utkente: [mossi
Conkatti
Posswers: [

™ Memorizza password

Attivitd I™ Accedi con autenticazione e
password di protezione (SPA) flaciwecs:aon
Cindeto [ Avanti> souta |

e

©id

=
3
@

&3

Pasta eliminata

Caleganenti

Altri colegamenti

Posta eliminata

Collegamenti

Informazioni accesso Prova impostazioni
Py | — Dopo aver immesso le informezioni richieste, & opportuno
provare account scegliendo il pulsante in basso.

Password; necessaria |a connessione.
™ Memoarizza password Prova impostagioni account

I™ Accedi con autenticazione
password di pratezione (SPa) altre impostagioni ...
¢Indetio [ Avanti> Al |

Alri collegamenti

N.D.R.) La slide precedente mostra il campo “Memorizza Password” NON SELEZIONATO.
E' consigliabile SEMPRE evitare di memorizzare le password sulle macchine.
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Abbiamo finito di riconfigurare il
CLIENT e possiamo leggere di
nuovo la posta, ovviamente
dopo aver CAMBIATO la
password di RESET con quella di
LAVORO da WEBMAIL.

Da questo momento in poi
leggeremo la posta solo dal
NUOVO server.

Client POP3:
come modificare Microsoft Outlook

File Modifica Visualizea  Preferiti - Strumenti  Agzioni 7
il Nuova - % g‘—;lnvia,l’Ricgvi %;Irova [E3

outlook:oggi

venerdi 16 maggio 2008
faxmmrme Account di posta elettronica

Account di posta elettronica

E possihile selezionare un account & ca

I messaggi per queski account vengon

mbiarne le impostazioni o Fimuoverlo

o elaborati nel sequente ardine:

| Tipo

o

3
2B
=
2
e

al

Recapita i nuo

vi messaggi nela segqued

IMAPISMTP (valore predefinita)

nte posizione:

A

Cartelle personali

B

®

=
=)
b4

< Indigtra | Fine: |

Annulla

o
g
A

5

2

£

-
El

Collegamenti

Altri collegamenti

Posta i o
Bozze a
Postain uscita 0
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Client POP3:
come modificare Eudora

Per prima cosa e necessario cambiare la PASSWORD DI RESET con
quella DI LAVORO mediante WEBMAIL.

Successivamente,
dopo le ore 10,30 del 27 Maggio
2008 procediamo come segue:

1) Selezionare dal menu
strumenti” (Tools) lo
strumento “Options (Opzioni).

M Eudora - [Out]
@ File Edit Mailbox Message Transfer Special QERIEN Window Help

g % g,' Qi:;]j :::::::SReport —_%] m \v .\;“ @

m
x

' Who [ Date EEIREEN

T
+ ecent Address Book Chri+L
1 <Dominant = Directory Services  Chrl4+y

Reset Tools,..

9 EE 7

I3
&hn [@ow QUALCOMM

J|Edits user options TIM
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Client POP3:

come modificare Eudora

2) Modificare, dalla Categoria “Getting Started” i campi “Mail Server (Incoming) e

“SMTP Server (Outgoing)” con i nomi server rispettivamente “in.unifi.it” ed
“out.unifi.it”, come indicato in figura.

Options @@ Options
Category: Cateqgory:
A Real name: | Real name:
P Mario Ross ! F Mario Rossi
Getting Started 5etting Started ]
Emal address: Email address:
[}
g’ mario, rossedunifi, & g) rnario, rossiEunifi,it
Checking Mad Checking Mail
i Mail Server (Incoming): J Mail Server (Incoming):
L
&’ il urdi, it ?i;’l' P | in.unifiit
Incoming Mad User b : Incoming Mail User Mame:
B ! i oSS P E !| marassi
Sending Mal SMTP Server (Oubgoing): Sending Mai SMITP Sarver (Outgoing):
& . e —
smitp. unifi.it y P | ot urifi.it
& [EEE = |
c Mol [] Allow authentication Composing Mail Allows authentication
Y i
2 0
Internet Dishup [ ox | [ Cancal Help Internet Dislup o oF I [ Cancel

2)X]
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Client POP3:
come modificare Eudora

3) premere OK per uscire dallo Strumento “Opzioni” (Options).
Abbiamo finito di riconfigurare il CLIENT e possiamo leggere di nuovo la postaq,
ovviamente dopo aver CAMBIATO la password di RESET con quella di LAVORO
da WEBMAIL.

Da questo momento in poi sara possibile leggere la posta solo dal nuovo server.
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Adesso so che utilizzo IMAP,
ma come devo procedere?

Per le caselle che utilizzano IMAP e consigliabile creare sul
CLIENT il nuovo ACCOUNT di tipo IMAP per il nuovo sistema,
seguendo le istruzioni fornite, pur mantenendo in funzione
quello vecchio che continuera ad essere raggiungibile fino
al 31 dicembre 2008, anche se non vi perverrano piu
messaggi a partire dal giorno 27 maggio.

L'utente avra tempo a sufficienza per salvare, su tutte le
postazioni in uso, la posta del vecchio account.
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Client IMAP: impostare Thunderbird

Vediamo adesso come procedere per riconfigurare il CLIENT
Mozilla-Thunderbird per quanto riguarda un ACCOUNT di
posta configurato come IMAP.

In caso di Client configurato IMAP, e preferibile creare un
nuovo ACCOUNT per il nuovo server, lasciando attivo quello
vecchio, in modo da poter recuperare con comodo la posta
residua prima che il vecchio server venga cessato.



D rovrerscta ﬁ% S lrecte' o’ Forrense

Client IMAP: impostare Thunderbird

Per prima cosa e necessario cambiare la PASSWORD DI RESET con
quella DI LAVORO mediante WEBMAIL.

Successivamente,
dopo le ore 10,30 del 27 Maggio
2008 procediamo come segue:

1) Selezionare dal menu
“Strumenti” lo strumento
“Impostazioni Account”.

ocumento! completato

Rubrica Cer+2

Componenki aggiuntivi £, oo

M ; 'ossi@unifi.it

Configura SmartSave. ..

Importa...

Console degli errori

Opzioni...

Account

4 0% visualizza impostazioni per questo account
{ } Crea Un nUovo acooLint
Caratteristiche avanzate
) "
) Cerca messaggi
N/ Gestione firi messaggi
Gesfire la sottoscrizione ale cartele

Impostazioni 'non in linea’
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Client IMAP: impostare Thunderbird

2) Prima di impostare il nuovo Account conviene cambiare il nome

identificativo di quello esistente, in questo esempio lo chiameremo “old-
marossi”.

3) Premere il tasto “OK”.

Impostazioni server

Cartelle & copie
Composizione ed indirizzi
Mon in linea e spazio su disco
Posta indesiderata

Ricevute di ritarno

Sicurezza

=l Cartelle locali

Spazio su disco
Posta indesiderata
Serwver in uscita (SMTP)

Mome account: | marossi@unifi, it

Aggiungi account. .,

Elimina account

Impostazioni accour

= marossi@unifi.it
Impostazioni server

Identita predefinita

Ogni account ha la propria identitd ciog le informazioni che le altre persone vedono quanda leggono i

messagai,
Mome: Mario Rossi

Indirizza email: marossi@unifi,it

Indirizzo per risposte:

Qrganizzazione: %

[ allega questa firma:

[] allega biglietto da visita elettronica (vCard) ai messaggi

Server in uscita (SMTP) | marossi - smtp,unifi.it (Predefinito)

Modifica scheda. ..

b

Gestions identita, .,

Compasizione ed indirizzi

Mon in linea e spazio su disco

Posta indesiderata
Ricevute di ritorno
Sicurezza
= Cartelle locali
Spazio su disco
Posta indesiderata
Server in uscita (SMTP)

Aggiungi account, ..

Elimina accounk

Impostazioni accour

Mome account: | old-marossicd@unifi.it

Identita predefinita

Ogni account ha la propria identita cioé le informazioni che le altre persone vedono quando leggono i

messaagi.
Mome: Mario Rossi

Indirizzo email: marossi@unifi,it

Indirizzo per risposte:

Qrganizzazione:

[ allega questa Firma:

[] allega biglietto da visita elettronico (wCard) ai messaggi

Server in uscita (SMTP) | marossi - smkp.unifi.it (Predefinito)

Modifica scheda. ..

b

Gestione identits, .,

o] o ]
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Client IMAP: impostare Thunderbird

3) Premere adesso l'opzione “Crea un nuovo account”.

le  Modifica  Wisualizza

Scarica poska Scrivi
Tutte le cartelle
old-marossi@unifi.it
=1 3 Cartelle locali
= Postain arrivo
# Posta in uscita
1 Cestino
|| Bozze (2)
|| Posta inviata

Documento: completato

V]

Rubrica

“

& marossi@unifi.it - Mozilla Thunderbird
Fil

Messaggio  Strumenti  Ajukto

3

Mozilla Thunderbird Posta - marossi@unifi.it

Email

Leggi messaggi

l}\ SCrivi Un nuovo messaggio

Account

: Visuaglizza impostazioni per questo account

Crea un nuowo account

Caratteristiche avanzate
Fa X
e ) Cerca messaggi
Gestione fitri messagai
Gestire la sottoscrizione alle cartelle

Impostazioni nomn in linea'
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Client IMAP: impostare Thunderbird

4) Scegliere “Account di Posta” e premere “Avanti”

5) Inserire il nome e cognome del Mittente e l'indirizzo di posta elettronica e
premere “Avanti”.

Configurazione nuoyo account Identita

Per poter ricevere | messaggi, & necessario configurare gli account di

Ogni account ha una propria identitd, cioé linsieme di informazioni che
posta e dei gruppi di discussione.

permettono al destinatario di identificare il mittente,
Questa autocomposizione raccoglierd le infarmazioni necessarie alla
Freazmne diun accosntldl posdtalln PBF" gruppl _dl.d'ljS.ELISSIDI'IE. e n°'7| &l Insetire il nome che apparira nel campo "Da:" dei propri messaggi in
osse 5 conoscenza di alcune delle informazioni ric |es_,t,3 contattare i uscita (ad esempio, "Mario Rossi').

proprio amministratore di siskema o il Fornitore di servizi,

Selezionare il tipo di account da configurare: Mome: Mario Rossi

Insetire il proprio inditizzo email. Questo & lindirizzo che gl altri
utilizzeranno per spedirci messaggi di posta elettronica {ad esempio,
RS3 News & Blogs "utente@esempio.net"),
3 Gmail

Indirizzo email: mario.rossidwnifi. it
() aAccount gruppi di discussione

[ﬂvanti> ] [ Annulla

<1ndietro] I Arvanti = I [ annulla ]
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Client IMAP: impostare Thunderbird

6) Scegliere il tipo di server IMAP ed impostare il server in ingresso
“in.unifi.it” e premere “Avanti”.
7) inserire il proprio NOME UTENTE (USERNAME) e premere “Avanti”.

Informazioni sul server Nomi utente

Selezionate il tipo di server in ingresso utilizzato. Insetire il nome ukente per la posta in entrata comunicato dal proprio
fornitore di posta {ad esempio, "mrossi")

O por (& MaP
Mome utente posta in entrata: marossi|

Inserite il nome del server iningresso (ad esempio:

mail.mozillaitalia, org) Sara usato il nome utente esistente, "marossi”, E possibile modificare le
o — impostazioni per la posta in uscita scegliendo ‘Impostazioni account’ dal
Server iningressa: | in,unifi = e

Sard usato il server esistente per la posta in uscita (SMTP),
"srntp,unifi.it", E possibile modificare le impostazioni per la posta in
uscita scegliendo 'Impostazioni account’ dal menu Strument,

<lndietro] [avanti‘; ] [ annulla <1ndietrol I fvanti = I [ Annulla
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Client IMAP: impostare Thunderbird

8) Inserire il nome identificativo dell'Account, che sara poi quello definitivo e
premere il tasto “Avanti”.

Nome accoun t
I me per questo account {ad mpio, "L C
pp it t gruppi d ione").
Mome accoun k: m siE@unifi, it

{lndietro] [ Avanti = J [ annulla
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Client IMAP: impostare Thunderbird

9) Scegliere “Visualizza Impostazioni per questo account”.

= marossi@unifi.it - Mozilla Thunderbird

File Modfica Visualizza
¥
Scarica posta Scrivi
Tutte le cartelle
# old-marossi@unifi.it
= mario.rossi@unifi.it
(= Posta in arriva
= &3 cartelle locali
=7 Posta in arriva
#¥ Posta in uscita
) Cesting
|| Bozze (2}
|} Posta inviata

Dacumento; completato

Wai

v

Rubrica

14

Messaggio  Strumenti  Aiuko

3

Mozilla Thunderbird Posta - marossi@unifi.it

Email
Leggi messaggi

Vi Scrivi LN AUoyo messaggio

Account
£ visualizza Impostazionl per questo account
J Crea un nucyo account
Caratteristiche avanz@
/ Cerca messagdi
Gestone filri messaggi
Gestre la sotfoscrizione alle cartelle

Impostazioni 'non in linea’

2, o




10RG

e
T
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Client IMAP: impostare Thunderbird

10) Selezionare “Server in uscita (SMTP)”.

Impostazioni account |

=l old-marossi@unifi.it

Impostazioni server

Cartelle & copie Monostante sia possibile specificare pil di un server di posta in uscita (SMTP) di solito & sconsigliato se
non ad ukenti avanzati, Specificare pil di un server di posta in uscita pud causare errori durante la

Cormpoasizione ed indirizzi spedizione del messaggio.

MNon in linea e spazio su disco

Posta indesiderata marossi - smkp,unifi.it {Predefinito) Aggiungi...
Ri ke di rit

In:evu e di rikorno Modfca..
Sicurezza __

=I mario.rossi@unifi, it
Impostazioni server
Cartelle e copie

Composizione ed indirizzi
Descrizione: marossi

Mon in linea e spazio su disco o
Mome Server: smbpaunifiit

Posta indesiderata

Porkta: 25
Ricewvute diritorno Mome utente: marossi
Sicurezza Collegamento sicuro: TLS (se disponibile)

=l Cartelle locali
Spazio su disco

Posta indesiderata

Aggiungi account, .,

l Ok ] [ Annulla
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Client IMAP: impostare Thunderbird

10) Selezionare I'attuale server “smtp.unifi.it” e premere il tasto “Modifica...”

Impostazioni account @

= old-marossi@unifi.it

Impostazioni server (SMTP) in U

Impostazioni server
Cartelle & copie Monostante sia possibile specificare pil di un server di posta in uscika (SMTP) di solito & sconsigliato se
non ad ukenti avanzati, Specificare pid di un server di posta in uscita pud causare errori durante la
spedizione del messaggio.

Camposizione ed indirizzi
Mon in linea e spazio su disco

Posta indesiderata na out,unifi.it {Predefinito}
Ricewute di ritorno
Sicurezza —

=l mario.rossi@unifi,it
Impostazioni server

Cartelle & copie
Composizione ed indirizzi

Descrizione: marossi

Mon in linea e spazio su disco
Morme Server: auk,unifi.it

Posta indesiderata

Parta: 25
Ricervute di ritorno Mome utente: marossi
Sicurezza Collegamenta sicuro: TLS (se disponibile)

=l Cartelle locali
Spazio su disco
Posta indesiderata
Server in uscita (SMTP)

Aggiungi account. ..

[ CK ] [ Annulla
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Client IMAP: impostare Thunderbird

11) Modificare il campo “Nome Server” da “smtp.unifi.it” ad “out.unifi.it”. Premere il

tasto “OK”".

Impostazioni
Descrizione: | marossi

Mome server: | smkp,unifi.it

Sicurezza ed autenticazione

Mome utente: | marossi

IItilizza connessione sicura [S5L):

Porka: |25 Predefinito:

Ltilizza nome ukente & password

() Mo () TLS, se disponibile

Irnposkazioni

Descrizione: m

5

Ons Qs

l

CIE

] [ Annulla ]

Mome server: | ouk,unifi.it

Porka: |25 Predefinito:

Sicurezza ed autenticazione
LItilizza nome utente e password

Mome ukente: | marossi

Itilizza connessione sicura {5301
() Mo () TLS, se disponibile

25

Ons OsaL

| ok

l [ Annulla ]
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Client IMAP: impostare Thunderbird

12) Premere il tasto “OK” - Abbiamo Finito di configurare il nuovo Account.

= old-marossigunifi.it

Impostazioni server
Cartelle & copie Monostante sia possibile specificare pit di un server di posta in uscita (SMTP) di solito & sconsigliata se
non ad ukenti avanzati, Specificare pid di un server di posta in uscita pud causare errori durante la

Compoasizione ed indirizzi T ey

Mon in linea e spazio su disco

Posta indesiderata marossi - out.unifi.it {Predefinita) Aggiung. ..

Ricevute di ritorno

Sicurezza

= mario, rossi@unifi.it
Impostazioni server
Cartelle e copie

Compoasizione ed indirizzi
Descriziong: marossi

Mon in linea e spazio su disco
Mome Server: gut,unifi,it

Posta indesiderata

Paorta: 25
Ricevute di ritorno fome Utente: marossi
Sicurezza Caollzgamento sicuro: TLS (se disponibile)

=I Cartelle locali
Spazio su disca
Posta indesiderata
Server in uscita (SMTP)

Aggiungi account. ..

oK I [ Annulla
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Client IMAP: impostare Thunderbird

Abbiamo finito di configurare il nuovo Account. Possiamo
adesso iniziare a leggere la posta dal nuovo server
selezionando la Cartella “Posta in arrivo” .

Da questo momento possiamo accedere sia al nuovo
account, sul quale gestiremo la nuova posta, sia al
vecchio account, fino alla fine dell'anno 2008, soltanto per
poter prelevare i vecchi messaggi e spostarli sulle Cartelle
Locali oppure, se lo preferiamo, sulle Cartelle del nuovo
Account.

Di seguito vediamo un esempio di come procedere per
creare una Cartella Locale e spostare i messaggi di posta
dal vecchio account a questa cartella sul proprio PC.
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Client IMAP: impostare Thunderbird

Vediamo nel vecchio Account la cartella “pratical” che contiene alcuni
messaggi. Vediamo come copiare in locale tale Cartella ed i messaggi

contenuti.

Tutte le cartelle

+

+

+

old-mario.rossi@unifi.it
¢= Poska in arriva
J# Bozze
|| Modeli

Posta inviata

1 Cestino (22)

| Bozze

| messagoi da conservare

foreicei
mario.rossi@unifi.it
/= Posta in arrivo (10)
7 Cestino

| Bozze

| Drafts

| Junk,

| Postainviata

| Sent

= L3 Cartelle locali

¢= Poska in arriva
# Posta in uscita
,» Bozze (2)

Posta inviata
1] Cestino

4

3

t

Strumenti  Aiuko

g8

& pratical per stefano. pronti@unifi.it - Mozilla Thunderbird
File  Modifica Visualizza Wai  Messaggio
€ /B
L L 4 l-..l-l
Scarica posta Serivi Rubrica

Elimina

Oggetka

Buoni Mensa disponibili da giovedi 17 aprile

Flash I E W - Pubblicazione degli incarichi sul sito web ...

MEWSLETTER. Unifi - E' on line il n. 76 - aprile 2008

COMUNICATO URGEMTE - Interruzione fornitura acqu. ..
Comurnicato lavori ERRATA CORRIGE - Interruzione fo...

Subscription confirmation for ‘classe-1-I
Subscribed ko list 'classe-1-I
Benvenuto nella lista ‘classe-1-

TASSE UNIVERSITARIE: Prosegue la protesta degli stu...

&4 Mittente

Uficio Comunicazione
Paola Zampi

Paola Zampi
PoloSesto Motizie
PoloSesto Notizie
Ecartis Unifi

Ecartis Unifi

Ecartis Unifi

Flc Cgil Université

Mon letti: 0

+ | S, Oggetto o Mitt

Data

16/04/2005 10,41
18/04/2005 13,50
21/04/2008 12,13
21/04/2008 16,06
21/04/2008 17.04
22{04/2008 9,56
22{04/2008 10,06
22042008 10,06
7.50

Totale: 9

> B
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Client IMAP: impostare Thunderbird

Selezioniamo le Cartelle Locali con il tasto destro del Mouse e scegliamo
l'opzione “Nuova Cartella...”

€ Cartelle locali - Mozilla Thunderbird (=13
File Modifica Wisualizza Wai  Messaggio  Strumenti  Aiuto
-- N 4 l. _|] = - - - » | £0, Oggetto o Mitt
Scatica posta Scrivi Rubrica
Tutte le cartelle o

Mozilla Thunderbird Posta - Cartelle locali

El old-mario.rossi@unifi.it

= Postain arrivo

o fBozze

| Modeli
Posta inviata

#-[] Cestino (22)

Account

| b visualizza impostazioni per questo account

|| Bozze
# | [} messaggi da conservare J Crea Un nuoyo acoolnt
/| pratical
= mario.rossi@unifi.it
& Postain arrivo (10} Caratteristiche avanzate
#- [ Cestina
|| Bozze ™ _
1| Ovatts &/ Cercamessaggi
I Junk

[| Posta inviata X X X
Gestione filtri messaggi

Proprietd. .,
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Client IMAP: impostare Thunderbird

Scegliamo per la Cartella Locale lo stesso nome “pratical” e premiamo il tasto OK.

La nuova cartella locale e vuotia.

| & pratical - Mozilla Thunderbird
Nuova cartella
File Modifica \isualizza VYai  Messaggio  Strumenti  Aiuto

Nome: & . J 0]
Scarica posta Sicrivi Rubrica
pratical Tutte le cartells « v ||LE 0 Oggetto

old-mario.rossi@unifi.it
n (= Postain arriva
Crea come sotbocartela di; Bz
'
|| Madeli
Postainviata

+[] Cestino (22)
(] 4 I [ annulla || Bozze

#I| || messaggi da conservare

Cartelle locali W

|| pratical
mario.rossi@unifi.it
¢~ Posta in arrivo {10)

+- [ Cestino

|| Bozze

|| Drafts

! Junk

|| Postainviata

1) Sent

= L3 Cartelle locali
(= Poskain arrivo
¥ Postain uscta

,» Bozze (2)

Posta inviata
T Cestino
Jipratical

- X

Elimina

&4 Mittente

» | #2, Oogetto o Mith

M Data > B

Mon letti: 0 Totale: 0
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Client IMAP: impostare Thunderbird

Selezioniamo, all'interno della Cartella di origine i messaggi da copiare (non piu’
di 20 messaggi alla volta), premiamo il tasto destro del mouse, poi scegliamo
“Copiain...” scegliendo il percorso di destinazione preferito, in questo caso la
nuova cartella pratical nella Cartelle Locali.

& praticall per stefano. pronti@unifi.it - Mozilla Thunderbird

File Modifica Yisualizza Wai  Messaggio  Strumenti  Aiuto

+ 4 W] ] q N = ¥
e 4 l-\.I] ¢ ¥ L 0~ - X U] - . ¥ . & - B .|
Scarica posta Scrivi Rubrica Rispondi  Rispondi a tutti  Inolra Etichetta Elimina Indesiderata  Stampa Archivia
Tutte le cartelle « o |LE &4 Mittente M| Data v B

= old-mario.rossi@unifi.it nicazione

¢= Posta in arrivo
J# Bozze
|| Modelli

Posta inviata

+[] Cestino (22)
|| Bozze

#| || messaggi da conservare | B

|} pratical .

= mario.rossi@unifi.it Recenti 4

Posta in arrivo {10 Copia di nuovo in "pratical”
= uo - old-mario rossi@unifi. it ¥
+ [ Cestino Etichetta 4
1| Bozze Marca ¥ ario. rossi@unifi,it L4
[} Drafts - (= Posta in arrivo
ampa. ..

[} Junk. I

Bozze
Fosta inviat Elimina messaggi selezionati g
— Pmstaimata Posta inviata
1) Sent

= L3 Cartelle locali [ Cestino

¥ Postain uscita

Scarica i messaggi selezionati

,+ Bozze (2)
Posta inviata

T Cestino

|} pratical

Mo letti: 0 Totale: 9
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Client IMAP: impostare Thunderbird

La cartella di destinazione puo
frovarsi sia nelle Cartelle Locali
che sul server del nuovo
Account.

£ pratical - Mozilla Thunderbird

y ° ° . & N 4 |,‘
Nell’esempio vediamo che i oo ekt |
messaggi selezionati sono stati et manesossiguin

=7 Postain arrivo
J» Bozze

copiati nella Cartella “pratical”
all'interno delle Cartelle Locali it
del PC su cui stiamo operando. Sl et s

|| Modelli
Posta inviata

Se vogliamo copie degli stessi s

su altri PC dobbiamo ripetere
I'operazione per ciascuna delle
postazioni di lavoro.

| Bozze
| Drafts
| Jurik,
| Posta inviata
| Sent
= L Cartelle locali
=7 Postain arrivo
¥ Posta in uscita
,» Bozze (2)
Posta inviata

] Cestina

File  Modifica  Visualzza  Wai  Messaggio  Strumenti

Aiuko

Elirnina

Crggetto

Buoni Mensa disponibili da giovedi 17 aprile

Flash I E W - Pubblicazione degli incarichi sul sito web L.,

MEWSLETTER. Unifi - E' on line il n. 76 - aprile 2005

COMUNICATO URGENTE - Interruzione Fornitura acqu...
Comurnicako lavori ERRATA CORRIGE - Interruzione fo...

Subscription confirmation for ‘classe-1-I'
Subscribed to list 'classe-1-
Benvenuto nela liska ‘classe-1-1

TASSE UMIVERSITARIE: Prosegue la protesta degli stu...

&4 Mitkente

UFficio Comurnicazione
Paocla Zampi

Paola Zampi
PoloSesto Motizie
PoloSesto Motizie
Ecartis Unifi

Ecartis Unifi

Ecartis Unifi

Flc Cgil Universita

v | S, Cogetto o Mith

| Data x| B
16/04/2005 10,41
18/04/2005 13.50
21/04/2008 12,13
21/04/2008 16,06
21/04/2008 17.04
22{04/2008 9,56
22/04/2008 10,06
22/04/2008 10,06
.50

Mo letti: @ Totale: 9
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Client IMAP:
impostare Outlook-Express

Vediamo adesso come procedere per riconfigurare il
CLIENT Outlook-Express per quanto riguarda un ACCOUNT
di posta configurato come IMAP.

Nel caso di Client configurato IMAP, e preferibile creare un
nuovo ACCOUNT per il nuovo server, lasciando attivo
quello vecchio, in modo da poter recuperare con comodo
la posta residua prima che il vecchio server venga cessato
alla fine dell'anno 2008.
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Client IMAP:

impostare Outlook-Express

Per prima cosa dobbiamo cambiare la PASSWORD DI RESET
con quella DI LAVORO mediante WEBMAIL.

Successivamente,

dopo le ore 10,30 del 27
Maggio 2008 procediamo
come segue:

1) Selezionare dal Menu
“Strumenti” lo strumento
“Account...”

& Outlook Express
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Client IMAP:
impostare Outlook-Express

2) Premere il tasto “Aggiungi...” e scegliere un nuovo Account di tipo “Posta

Elettronica”.

Account Internet

Accaunt Tipo

%.ﬁ.:tive Directory  Servizio di elenchii..
@ rivail. Linifi it posta elettronica [pr...
% Servizio dielenc...  Servizio di elenchil..
% Servizio dielenc..  Servizio di elenchil..
% Serviziodielenc..  Servizio di elenchil..

Tutt Posta elettranica | Mews | Semizio di elenchiin linea

Conneszione

Fete locale [LAMN]
[Aualungue sia disp...
Rete locale [LaM]
Fete locale [LaM]
Rete locale [LaM]

RirnLici

Froprieta

Imparta...

Ezporta...

Ordina...

Chiudi
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Client IMAP:
impostare Outlook-Express

3) inserire il nome e cognome dell'utente che deve comparire come
mittente dei messaggi e premere il tasto “Avanti”.

Connessione guidata Internet g]

Mome utente

[Quando g invia un meszaggio di pozsta elettronica, i| nome del mittente viene
vizualizzato nel campo Da del meszzaggio in uzcita. Digitare il nome come zi desidera
venga visualizzato in tale campo.

MHome wisualizzato: | [SE N

Ad ezempio; Yaleria Dal Monte

Ayeanti » I [ Annulla
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Client IMAP:
impostare Outlook-Express

4) Scegliere il tipo di server “IMAP” ed inserire i nomi server “in.unifi.it” per la
posta in arrivo, ed “out.unifi.it” per la posta in uscita (SMTP) e premere il tasto
“Avanti”.

Connessione guidata Internet E

Momi dei server della posta

[l zerver della posta in arrivo & [P w

Semver pozta in arrivo (POP3, IMAF o HT TR
if. urifi. it
[l zerver SMTP & utilizzato per la pozta in uscita,

Server pozta in uzcita [SMTPL:

ot unifi. it

< |Indietra “ Aueant = I [ Annulla
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Client IMAP:
impostare Outlook-Express

5) Inserire nel campo “Nome Account” il proprio NOME UTENTE, e premere il
tasto “Avanti”.

Connessione guidata Internet @

Acceszso alla posta Internet

Immettere il nome & la password dell'account di posta elettronica farmiti dal provider di
servizi Inkermnet.

Maome account; maross

Paszword:

[ ] Memorizza password

Se il provider di servizi Intermet nchiede 'utilizzo del zistema di autenticazione tramite
pazzword [SPA] per accedere all'account della posta, selezionare la cazella di contralla
Aocesso tramite autenticazione pazsword di protezione [SPA).

[ ]Acceszo tramite autenticazione password di protezione

< |Indietra “ Aueant = I [ Annulla
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Client IMAP:
impostare Outlook-Express

é) Salvare le impostazioni premendo il tasto “Fine”.

Connessione guidata Internet @

Sono state insente tutte le informazioni necessare per impostare |'account,

Per zalvare le impostazioni, scegliere Fine.

< |Indietra “ Fine I [ Annulla
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Client IMAP:;

impostare Outlook-Express

Vediamo adesso che ci sono due account di posta, il vecchio mail.unifi.it ed il

nuovo in.unifi.it.

Possiamo chiudere lo strumento “Account” premendo il tasto “Chiudi”.

Account Internet

Tutti Fosta elettronica | Mews | Servizio di elenchi in inea
Account Tipo Conneszione
%.&ctive Directory Servizio dielenchi ..  Rete locale [LAM]
% if. unifi. it pozta elettronica Gualungue sia disp...
% rnail.unifi. it posta elettronica [pr...  Qualungue zia disp...

% Servizio di elenc...
% Servizio di elenc...
!:ﬁ Servizio di elenc...

Servizio di elenchii..
Servizio di elenchii..
Servizio di elenchi ..

Fete locale [LaM]
Fete locale [LaM]
Rete locale [LaM]

Aggiung [ 3
Rirnuioei
Proprieta

Predefinito
Imparta...

Ezparta...

Ordina...

o] A B

Chiudi
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Client IMAP:

Outlook Express

L] E Scaricare cartelle dal server della posta aggiunto?
L

impostare Outlook-Express

7) Premere il tasto “Invia/Ricevi” selezionando il nuovo Account “in.unifi.it”, e
rispondere Sl alla richiesta di scaricare le cartelle dal server di posta aggiunto.
Inserire la propria PASSWORD dove richiesto e premere il tasto OK.

Accedi - in.unifi.it

(e

Aooezso
Server:

Inzenire 'account & la pagsward per il semver
zpecificato.

Mome utente: | marossi

Pazgword:

] [ Annlla
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Client IMAP:
impostare Outlook-Express

8) Premere il tasto “Sincronizza Account” in modo da sincronizzare le cartelle
sul server con quelle locali.

B4 in. unifi. it - Outlook Express

© File Modifica  Misualizza  Strumenti  Messaggio  ? l'?
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Db rverscla ﬁ% S lrecte' o’ Forrense

Client IMAP:
impostare Outlook-Express

Abbiamo finito di configurare il nuovo Account. Possiamo
adesso iniziare a leggere la posta dal nuovo server
selezionando la Cartella “Posta in arrivo” .

Da questo momento possiamo accedere sia al nuovo
account, sul quale gestiremo la nuova postaq, sia al vecchio
account, fino alla fine dell'anno 2008, soltanto per poter
prelevare i vecchi messaggi e spostarli sulle Cartelle Locali
oppure, se lo preferiamo, sulle Cartelle del nuovo Account.

In seguito vedremo un esempio di come procedere per
creare una Cartella Locale e spostare i messaggi di posta
dal vecchio account a questa cartella.



Db rverscla ﬁ% S lrecte' o’ Forrense

Client IMAP:
impostare Microsoft Outlook

Vediamo adesso come procedere per riconfigurare il CLIENT
Microsoft Outlook per quanto riguarda un ACCOUNT di posta
configurato come IMAP.

Nel caso di Client configurato IMAP, e preferibile creare un nuovo
ACCOUNT per il nuovo server, lasciando attivo quello vecchio, in
modo da poter recuperare con comodo la posta residua prima
che il vecchio server venga cessato alla fine dell'anno 2008.
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Client IMAP:

impostare Microsoft Outlook

Per prima cosa dobbiamo cambiare la PASSWORD DI RESET con quella DI

LAVORO mediante WEBMAIL.

Successivamente,

dopo le ore 10,30 del 27
Maggio 2008 procediamo
come segue:

1) Selezionare dal Menu
“Strumenti” lo strumento
“Account di posta eletironica”

& Outlook oggi - Microsoft Outlook
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Client IMAP:

impostare Microsoft Outlook

2) Premere il tasto “Aggiungi un
nuovo account di posta
elettronica” - fare clic su
“avanti”

&
File Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti  Agzioni 2
oo - & FilwiaRicevi Lo Trova B

5 F

Collegamenti ad ...

@ Calendario

Outlook oggi

outlook:oggi

venerdi 16 maggioc 2008

Account di posta elettronica

E possibile cambiare gli elenchiin linea e gli account di posta elettronica utilizzati da Outlaak,

Calendario
Posta elettronica
"‘é f+ Aggiungi un nuavo account di posta elettronica
N
Contatki " Visualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti

Elenco in linea

" Aggiung un nuovo elenco in linea o rubrica
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Fre 0
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3) Selezionare il protocollo
“IMAP” e cliccare su
“avanti”

Client IMAP:
impostare Microsoft Outlook

File

Altri

_-;ﬂuuovo - é

Collegamenti ad ...

COutlook oggi
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7

Account di posta elettronica @E essaggi

Tipo di server

~

E possibile scegliere il tipa di server da utilizzare con il nuovo account di posta elettronica.

Microsoft Exchange Server

Connessione & un server di Exchange per scaricare i messaggi, accedere
alle cartelle pubbliche e condividere | documenti,

POP3

Connessione a un server di posta elettronica

POP3 per scaricare | messaggi.

IMAP

Connessione & un server di posta elettronica IMAP per scaricare | messaggi
e sincronizzare le cartelle delle cassette postali,

HTTP

Connessione a un server di posta elettronica HTTP, quale Hotmail, per
scaricare | messaggi e sincronizzare le cartelle delle cassette postali,
Altri tipi di server

Connessione & un altra tipo di server di posta Microsoft o di terzi.

< Indietro | Avanti > |

<

Annulla

Eba in arrivo 1]
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Client IMAP:

impostare Microsoft Outlook

4) Inserire le informazioni utente:
(nome e cognome

- indirizzo posta eletironica nella forma

nome.cognome@unifi.it);

5) Inserire le informazioni di accesso:

(nome vutente e password);

6) Inserire le informazioni server
(per la posta in arrivo “in.unifi.it”,

per la posta in uscita “out.unifi.it”);

7) Cliccare su “avanti”

8) Salvare le impostazioni cliccando

suU Fine
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Client IMAP:

impostare Microsoft Outlook

Vediamo adesso che ci sono
due account di posta, il vecchio

mail.unifi.it ed il nuovo in.unifi.it
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Client IMAP:
impostare Microsoft Outlook

Selezionare il nuovo Account “in.unifi.it”, e inserire la PASSWORD per scaricare la

posta dal nuovo server e premere il tasto OK.
- - BEE)

Preferiti  Strumenti  Agzioni ¥
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Client IMAP:
impostare Microsoft Outlook

Abbiamo finito di configurare il nuovo Account. Possiamo
adesso iniziare a leggere la posta dal nuovo server selezionando
la Cartella “Posta in arrivo™.

Da questo momento possiamo accedere sia al nuovo account,
sul quale gestiremo la nuova postaq, sia al vecchio account, fino
alla fine dell'anno 2008, soltanto per poter prelevare i vecchi
messaggi e spostarli sulle Cartelle Locali oppure, se lo
preferiamo, sulle Cartelle del nuovo Account.

Di seguito vediamo un esempio di come procedere per creare
una Cartella Locale e spostare i messaggi di posta dal vecchio
account a questa cartella in Outlook Express,



Db rverscla ﬁ% S lrecte' o’ Forrense

Client IMAP:
Microsoft Outlook

La modalita’ per spostare le cartelle e i messaggi dal vecchio
Account sul nuovo o, meglio ancoraq, in locale e la stessa di
Outlook Express per il quale forniamo le istruzioni.
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Client IMAP: Outlook-Express

Vediamo nel vecchio Account la cartella “pratical” che contiene alcuni

messaggi. Vediamo come copiare in locale tale Cartella ed i messaggi
contenuti.

W pratical - Outlook Express E@E
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Client IMAP: Outlook-Express

Selezioniamo le Cartelle Locali con il tasto destro del Mouse e scegliamo

l'opzione “Nuova Cartella...”
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Client IMAP: Outlook-Express

Scegliamo per la Cartella Locale lo stesso nome “pratical” e premiamo il tasto
OK.

Creazione nuova cartella E

Mome cartella:

1]4
pratical

Crea come sottocartella di;

I‘_;il Cutlook, Express
= @ Carkelle locali
@ Posta in arrivo
@ Pasta in uscita
‘ifél Posta inviaka
& Posta eliminata

‘\’,ﬂl Bozze

+-L in,unifi. it
+-5= mail . unifi. it
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Client IMAP: Outlook-Express

Selezioniamo, all'interno della Cartella di origine i messaggi da copiare (non
piv' di 20 messaggi alla volta), premiamo il tasto destro del mouse, poi
scegliamo “Copia nella Cartella...”

= pratical - Outlook Express E@E
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Client IMAP: Outlook-Express

Scegliamo la Cartella all'interno della quale copiare i messaggi selezionati e
premiamo il tasto OK.

La cartella di destinazione puo trovarsi sia nelle Cartelle Locali che sul server
del nuovo Account.

In ogni caso si raccomanda di compiere questa operazione selezionando non
piv di 20 messaggi per volia.

Copia
Copia gl elementi nella cartella zelezionata:

=1 Cartelle lacali "~
@ Posta in arrivo

@ Paosta in uscita Muova cartella

1 Posta inviata Outlook Express

@ Posta eliminata

B} Bozze Copia dei messaggi in corso...

=53 in.unifi.it
@ Posta in arrivo
[ Posta inviata [ ] Annlla |
‘{E Bozze
$E Drafts
$E Junk
=
‘{% Sent
$E Trash

+-53 mail. unifi. it "
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Client IMAP: Outlook-Express

In questo caso vediamo che i messaggi selezionati sono stati copiati nella
Cartella “pratical” all'interno delle Cartelle Locali del PC su cui stiamo

operando.

Se vogliamo copie degli stessi su altri PC dobbiamo ripetere I'operazione per
ciascuna delle postazioni di lavoro.
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